FUNCŢII ALE GRUPURILOR DE ACŢIUNE LOCALĂ (GAL)

Premisă: scopul prezentului document 

Pentru implementarea PDL având funcţia de Organism Intermediar, are obligaţia de a crea şi de a asigura funcţionarea corespunzătoare a sistemelor de gestiune şi control a PDL, prin adoptarea unei „piste de control”. 

Pista de control conţine:

· Descrierea măsurilor administrative adoptate 
· Descrierea fluxurilor informative şi a fluxurilor financiare referitoare la gestiunea PDL; 
· Indicarea documentaţiei de suport şi a localizării aferente;

· Descrierea controalelor efectuate de GAL.

Prezentul document identifică sistemul de gestiune şi control adoptat de GAL pentru implementarea PDL, prin supunerea indicaţiilor procedurale stabilite de Regiune şi pe baza „procedurilor tip” puse la dipoziţie de Direcţia Programe Comunitare – Serviciul Leader. 

1. Raporturi între nivele comunitare, naţionale, regionale şi fiecare GAL

Iniţiativa comunitară privind dezvoltarea rurală (Leader ) este cofinanţată din Fondul European pentru Agricultura si Dezvoltare Rurala (FEADR) – axa 4, deci din resurse financiare care provin direct din bugetul general al Uniunii Europene. 

Pentru fondurile structurale comunitare, execuţia bugetului se realizează prin intermediul aşa-numitei metode „gestiunea concurentă”, în baza căreia Comisia delegă Statelor membre funcţii de cheltuieli a resurselor comunitare; obligaţiile aferente acestora sunt precizate cu referire la fondurile structurale comunitare şi, în special, la iniţiativa Leader +, regulamentul (CE) n. 1260/1999 al Consiliului din 21 iunie 1999, prin intermediul căruia este delegată Statului – şi altor organisme desemnate de acesta – responsabilitatea eficacităţii şi gestiunii corecte, precum şi implementarea intervenţiilor cofinanţate de aceste fonduri. 

Guvernul identifică fiecare Regiune  ca fiind Autoritate responsabilă cu gestiunea şi implementarea iniţiativei Leader (cu excepţia Secţiunii 3 “Crearea unei reţele”, de competenţa Ministerului).

Deci, Regiunea  are ca responsabilitate principală confruntarea regularităţii operaţiunilor cofinanţate din Programul Regional Leader  (PRL ), ce conţine implementarea măsurilor de control corespunzătoare. Aceste măsuri de control sunt stabilite de art. 38 din Regulamentul (CE) n. 1260/1999 şi sunt specificate în Regulamentul (CE) n. 438/2001 al Comisiei din 2 martie 2001. 

Prima măsură de control constă în a verifica că au fost prevăzute şi aplicate, pentru implementarea Prog. Leader, sisteme de gestiune şi control, bazate pe o pistă de control corespunzătoare prevederilor regulamentului (CE) n. 438/2001 şi care sunt în măsură să asigure o angajare eficientă şi corectă a fondurilor comunitare.

În Prog Leader sistemul de gestiune şi control se structurează pe două planuri integrate între ele:

· Primul se referă la programul regional, pentru care atât Prog Leader  cât şi Complementul de Programare, conţin descrierea repartizărilor funcţiilor de gestiune şi control şi de efectuare a plăţilor;

· Al doilea se referă la planurile de dezvoltare locală (PDL) elaborate de GAL, cărora Regiunea le-a delegat atât funcţii de gestiune şi control, cât şi funcţii de plată către beneficiarii finali, instituţii sau întreprinderi care urmăresc fiecare operaţiune.  

În cadrul sistemului de gestiune şi control a  Prog Leader  creat de Regiune, GAL sunt  “organisme intermediare” – a se vedea art. 2, prg. 2 din Regulamentul (CE) n. 438/2001 – şi au obligaţia, la rândul lor, de a crea şi asigura funcţionarea corectă a sistemelor de gestiune şi control care trebuie, deci: 

· Pe de o parte, să se integreze în sistemul de gestiune şi control a Prog LeaderL ;

· Pe de altă parte, să fie conforme criteriilor regulamentelor (CE) n. 1260/1999 şi n. 438/2001. 

Adecvarea şi funcţionarea corespunzătoare a sistemului de gestiune şi control a Prog. Leader   şi a fiecărui PDL a GAL şi a pistelor de control aferente , fac obiectul unor verificări periodice efectuate de o structură corespunzătoare, independentă de Autoritatea de Gestiune şi de Plată şi de GAL: Unitatea de Proiect Activitatea de Verificare şi Participări Sociale, creată în cadrul Secretariatului regional al Programării; întrucât este vorba de controale care nu se efectuează doar asupra documentelor, ci şi asupra sistemelor de gestiune, se mai numesc şi „controale de nivel II”. 

Fiecare GAL trebuie să asigure o organizare adecvată a propriilor birouri pentru a garanta, conform art. 3 al regulamentului (CE) n. 438/2001:

a) Definirea şi atribuirea funcţiilor, separând sarcinile de gestiune şi control, de cele de plată; 

b) Punerea în acţiune a unor sisteme eficace pentru a garanta faptul că funcţiile vor fi îndeplinite corespunzător; 

c) Informarea Autorităţii de Gestiune a POR Leader + cu privire la îndeplinirea sarcinilor şi angajamentelor GAL, cu scopul de a obţine o supraveghere adecvată privind menţinerea sistemelor de gestiune şi control. 

Pe de altă parte, sistemele de gestiune şi control ale GAL trebuie să se bazeze pe o pistă de control adecvată, care să garanteze: 

- gestionarea PDL Leader  conform dispoziţiilor şi politicilor comunitare, inclusiv cele referitoare la politica agricolă comună, regulile de concurenţă, normele referitoare la adjudecarea contractelor cu administraţiile publice, protejarea şi îmbunătăţirea mediului, precum şi eliminarea disparităţilor, promovarea egalităţii între bărbaţi şi femei. 

- utilizarea adecvată a fondurilor comunitare puse la dipoziţia PDL Leader + astfel încât să se poată asigura corectitudinea, conformitatea şi eligibilitatea cererilor de contribuţii comunitare; 

- corectitudinea declaraţiilor de cheltuieli depuse de GAL la Autoritatea de Gestiune şi asigurarea faptului că aceste declaraţii provin din sistemele de contabilitate bazate pe documente justificative verificabile;   

- prevenirea, identificarea şi corectarea iregularităţilor şi comunicarea acestora în timp util de către GAL la Autoritatea de Gestiune; 

- recuperarea la timp a fondurilor pierdute ca urmare a iregularităţilor identificate, aplicând, dacă este cazul, dobânzi moratorii 

2. Sarcinile GAL

Planul pentru Dezvoltare Locală identifică, în cadrul GAL, birourile şi/sau persoanele cărora li se atribuie funcţii în cadrul procesului de implementare a PDL.

Descrierea organizaţiei interne a sistemului de gestiune şi control a GAL aprobă de Consiliul de Administraţie: 

· Aprobarea proiectului de execuţie propriu organizării GAL, inclus în PDL;

· Aprobarea prezentului sistem de organizare a sistemului de gestiune şi control 

Aceste decizii, comunicate Autorităţii de Gestiune, conţin informaţii asupra funcţiilor atribuite şi asupra repartizării funcţiilor între diferite birouri interne.

Întrucât GAL, în calitate de Organism Intermediar, desfăşoară atât funcţii de gestiune şi control, cât şi funcţii de plată, organizarea GAL trebuie să fie caracterizată de principiul „separării funcţiilor”. Organizarea internă este următoarea: 

	Sarcină
	Responsabil GAL
	Funcţie (scurtă descriere)

	programare
	Consiliul de Adminsitraţie
	· Elaborarea PDL şi eventualele modificări;

· Aprobarea şi publicarea anunţurilor şi proiectelor în regie; 

· Alegerea procedurilor de implementare a PDL;

	Finanţare 
	Biroul Administraţie (BA)
	· Prezentarea cererilor de plată a avansului, a plăţilor intermediare şi finale ale autorităţii de plată, cu ajutorul autorităţii de gestiune; 

· Sumele încasate din fonduri;

	Procesare proiecte
	Biroul planuri şi proiecte  (BPP)
	· Implementarea procedurilor de selecţie a beneficiarilor finali sau a destinatarilor finali ai contribuţiilor (în cazul regimurilor de ajutor) ai PDL;

	Gestiune financiară 
	Biroul Administraţie (BA)
	· Efectuarea angajamentelor de cheltuieli şi de plăţi a contribuţiei beneficiarilor finali sau a destinatarilor finali ai contribuţiei;

· Certificarea cheltuielilor efectuate de Autoritatea de plată, prin intermediul Autorităţii de gestiune;

	Monitorizare 
	Biroul Administraţie (BA)
	· Întreţinerea sistemului de monitorizare financiară, fizic şi procedural creat de regiune, prin colectarea datelor la nivelul fiecărei operaţiuni şi prin agregarea lor la nivelul măsurii PDL;

	Control financiar 
	Biroul planuri şi proiecte  (BPP) şi Biroul Administraţie (BA)


	· Executarea controalelor obişnuite (aşa-numitele controale de nivel I) asupra tuturor operaţiunilor executate prin intermediul PDL, prin verificarea activităţii realizate (BPP) şi a cheltuielilor efectuate (BA);

· Prevenirea, identificarea şi corectarea iregularităţilor şi comunicarea lor în timp util la Autoritatea de Gestiune (BPP şi BA);

· Utilizarea unui sistem contabil corespunzător pentru codificarea şi înregistrarea plăţilor efectuate pentru realizarea PDL, cu sprijinul documentelor referitoare la cheltuielile efectuate (BA);
· Sprijin tehnico-logistic pentru verificări şi vizite pe teren, asigurarea disponibilităţii documentelor formale (BPP) şi a documentelor justificative a cheltuielilor (BA);

· Arhivarea, în scopul unui control tehnico-administrativ, a documentelor justificative referitoare la cheltuielile şi controalele privind intervenţia în cauză, în original sau copie conformă cu originalul (BA);

· Punerea la dispoziţie, pentru control, a extraselor de cont bancare şi a operaţiunilor efectuate în casă (BA);

· Furnizarea tuturor informaţiilor solicitate de organele de control (BPP şi BA) 

	Evaluare 
	Biroul planuri şi proiecte  (BPP)
	· Furnizarea evaluatorilor independenţi, identificaţi de Autoritatea de gestiune, a tuturor informaţiilor şi datelor necesare pentru evaluarea intermediară şi evaluarea ex-post 


Componenţa structurii organizatorice interne a GAL, în concordanţă cu principiile indicate anterior, este prezentată în tabelul următor: 

	Structura interna a GAL
	Sarcini generale 

	Ansamblul asociaţilor 
	· Nominalizarea CA

· Delegarea CA cu  implementarea completă a PDL 

	Consiliul de Administraţie

(CA)
	Sarcini de programare: :

· Elaborarea şi implementarea PDL, a eventualelor remodelări ale acţiunilor şi proiectelor în regie; 

· Aprobarea şi publicarea anunţurilor de selecţie;

· Alegerea procedurilor de implementare a PDL;

· Numirea Comitetului Tehnic de evaluatori, responsabilul administrativ, alţi consultanţi, regulamente de implementare (pista de control);

· Aprobarea rezultatelor procesării/clasamentelor proiectelor aprobate/proiectelor în regie; 

· Poate delega preşedintele şi/sau directorul acte şi competenţe; 

	Preţedintele CA


	Sarcini de gestiune financiară:

· Are putere de a semna ordinul bancar rezervat programului Leader ;

· Semnează decizii de aprobare a proiectelor; 

· Certifică stadiul de avansare pentru monitorizarea financiară, fizică şi procedurală instituită de Regiune;

· Semnează angajamentele de cheltuieli şi de plată a contribuţiilor beneficiarilor finali sau ale destinatarilor finali şi certifică către Autoritatea de plată cheltuielile efectuate, cu ajutorul Autorităţii de gestiune;
· Prezintă cererile de plată şi de avans, de plăţi intermediare şi finale la Autoritatea de Plată şi încaseasă fondurile aferente

	Responsabilul de proiect  


	Sarcini de gestiune administrativă:

· Pune în aplicare procedurile de implementare a PDL; 

· Realizează procedurile de selecţie a beneficiarilor finali sau a destinatarilor finali ai contribuţiilor (în cazul regimurilor de ajutor) PDL;

· Participă şi coordonează iniţiative de consultanţă/stimulare, structurile/organizaţiile se sprijin şi Comitetul Tehnic al evaluatorilor; 

Sarcini de supraveghere:

· Coordonează etapele de evaluare şi monitorizare şi de întreţinere a sistemelor de monitorizare financiară, fizică şi procedurală creat de Regiune, utilizând datele colectate la nivelul fiecărei operaţiuni, acţiuni şi măsuri a PDL,  colectate de BPP şi BA;

· Comunică Autorităţii de gestiune eventualele iregularităţi semnalate de BA şi/sau BPP;

· Sarcini de evaluare:

· Coordonează etapele de evaluare ex-ante, intermediară, finală/ex-post;

· Colaborează cu evaluatorii independenţi pentru evaluarea intermediară şi ex-post a PDL+.

	Biroul Planuri şi Proiecte 

(BPP)


	Funcţia de gestiune operaţională a PDL:

· Desfăşoară activităţi de stimulare, asistenţă tehnică şi informare a beneficiarilor finali şi a destinatarilor finali ai contribuţiei; 

· Adoptă iniţiative pentru a face publicitate cofinanţării Leader +;

· Organizează întâlniri de coordonare între subiecţi diferiţi care intervin în PDL; 

· Organizează evenimente, pregăteşte comunicate de presă şi produse de informare şi promovare a PDL; 

· Previne şi identifică iregularităţile de competenţă proprie;

· Îndeplineşte funcţia de secretariat în activitatea de procesare a Comitetului Tehnic de evaluare;

· Colaborează în activităţile BA;

· Efectuează controale de nivel I asupra tuturor operaţiunilor finanţate, prin verificarea (fizică) a activităţilor realizate;

· Acrodă sprijin BA în controalele de nivel I asupra tuturor operaţiunilor finanţate prin verificarea cheltuielilor efectuate; 

· Asigură sprijinul tehnic şi logistic pentru verificări şi vizite în teren;

· Colectează toate informaţiile şi datele necesare pentru evaluarea intermediară şi ex-post de către evaluatorul independent; 

· Acordă asistenţă în gestionarea implementării Axei 2 a PDL; 
· Efectuează evaluarea/compararea ofertelor de bunuri şi servicii pentru cheltuielile de funcţionare a GAL (acţiunea  9 a PDL).

	Birou Administraţie (BA)


	Sarcini de control financiar:

· Efectuează controale de nivel I asupra tuturor operaţiunilor finanţate prin verificarea cheltuielilor efectuate; 

· Furnizează sprijin Biroului Planuri şi Proiecte în controalele de nivel I asupra tuturor operaţiilor finanţate, prin verificarea (fizică) a activităţilor desfăşurate;

· Prevenirea, identificarea iregularităţilor de competenţă proprie;

· Utilizarea sistemelor contabile corespunzătoare pentru codificarea şi înregistrarea cheltuielilor şi a plăţilor efectuate pentru realizarea PDL, cu sprijinul documentelor referitoare la cheltuielile efectuate;

· Asigură disponibilitatea documentelor formale şi a documentelor justificative, a extraselor bancare şi a disponibilităţilor din trezorerie; 

· Arhivează, la finalul controlului tehnico-administrativ, documentele referitoare la cheltuieli în original sau copie conformă cu originalul; 

· Furnizează toate informaţiile de competenţă proprie solicitate de organele de control;

· Colectează (în colaborare cu BPP)  datele la nivelul fiecărei operaţiuni şi agregarea la nivelul de acţiune a măsurii PDL pentru întreţinerea sistemului de monitorizare financiară, fizică şi procedurală creat de Regiune; 

· Prevede stadiile de avansare pentru procesul de monitorizare financiară, fizică şi procedurală creat de Regiune; 

Sarcini de gestiune financiară:

· Efectuează angajamente de cheltuieli şi plată a contribuţiilor către beneficiarii finali sau destinatarilor finali ai contribuţiei şi verifică cheltuielile efectiv susţinute de Autoritatea de plată, cu ajutorul Autorităţii de gestiune; 

· Pregăteşte cererile de plată anticipată, de plăţi intermediare şi finale pentru Autoritatea de plată 


3. Fluxurile informaţionale de la GAL la Regiunea 
Aşa cum s-a văzut, pista de control conţine descrierea fluxurilor informaţionale referitoare la gestiunea PDL, precum şi indicarea documentelor de suport şi a controalelor aferente, analizate la nivelul beneficiarilor/destinatarilor finali ai contribuţiei.

În linii generale, fluxurile informaţionale între diverşi subiecţi (Autoritatea de gestiune şi de plată, GAL, beneficiari finali) privesc:

· Informaţii administrative (de ex. proceduri de selecţie, amânări, revocări, etc) şi tehnice (de ex.: proiecte, rapoarte tehnice, etc);

· Informaţii cu caracter contabil sau cu conţinut financiar.

Asupra hotărârilor GAL, în termen de 20 de zile începând cu a doua zi după data primirii, Autoritatea de Gestiune poate formula observaţii şi/sau dispoziţii în conformitate cu PDL, cu CdP şi cu PLR +.

Informaţiile schimbate între Autoritatea de Gestiune şi GAL sunt: 

	Flux informaţional
	Conţinut

	Sistemul de monitorizare financiară, fizică şi procedurală 
	GAL preia datele de la beneficiarii finali şi de la subiecţii care implementează operaţiunile şi le transmite Autorităţii de gestiune, după următoarea structură:

· Datele financiare şi procedurale cu scadenţă trimestrială (la 31 martie, 30 iunie, 30 seprembrie şi 31 decembrie al fiecărui an);

· Datele fizice cu scadenţă anuală (la 31 decembrie al fiecărui an)
· 

	Gestiunea administrativă a PDL
	Autoritatea de gestiune analizează preventiv documentaţia de implementare a PDL aprobată de GAL-uri (anunţuri de selecţie şi, pentru operaţiunile în regie ale GAL, fascicolul de proiecte); eventualele opinii ale Autorităţii de Gestiune nu privează GAL de responsabilităţile rezultate din emiterea anunţului de licitaţie sau din implementarea operaţiunilor cofinanţate, precum cele de identificare a cheltuielilor eligibile, verificarea conformităţii costurilor, aplicarea criteriilor de selecţie  

	Gestiunea financiară a PDL
	GAL transmite Autorităţii de gestiune certificatele referitoare la cheltuielile efectuate de beneficiarii finali şi cererile de plată anticipată aferente contribuţiei Leader + , cererile cu privire la înştiinţarea asupra stadiului de avansare şi a soldului aferentePDL.  

	Alte fluxuri informaţionale
	În final, alte fluxuri informaţionale se pot dezvolta între GAL şi Birou pentru controalele de nivel II, precum şi între GAL şi evaluatorul extern, pe baza solicitărilor specifice ale acestora din urmă. 


4. Fluxurile informaţionale între GAL şi beneficiari 

Documentaţia administrativă, tehnică şi contabilă solicitată de GAL beneficiarilor finali sau destinatarilor finali ai contribuţiei este diferită, conform:  

· Măsurilor şi acţiunilor PDL; 

· Naturii operaţiunilor cofinanţate; 

· Diferitelor etape ale procedurilor de implementare.

Sistemul de arhivare a documentelor şi actelor şi modalităţile de păstrare şi de acces, respectă actul normativ privind „privacy” care, de la 1 ianuarie 2004, este decretul legislativ 196/30.06.2003. 

Documentaţia-tip solicitată de GAL în etapele dezvoltare, beneficiarilor sau destinatarilor finali ai contribuţiei este enumerată: 

· În anunţurile de selecţie a proiectelor (pentru secţiunea 1 a PDL);

· În anexă la hotărârea de aprobare a procedurii de implementare a proiectelor de cooperare: Hotărârea CA a GAL nr. 6 din  2.2.2004 (pentru secţiunea 2 a PDL)

GAL a adoptat unele modele standardizate pe care beneficiarii sau destinatarii finali trebuie să le utilizeze. Documentele se pot descărca de pe site-ul web al GAL şi enumerate într-un anunţ de licitaţie a proiectelor. 

Toate documentele aferente PDL sunt arhivate în sediul operativ al GAL 

Arhiva este formată din:

· Registratura generală,  în ordine crescătoare, organizată în dosare împărţite pe luni/ani de comptenţă; pentru poriectele care aşteaptă rezultatul licitaţiei, se va arhiva numai o copie a plicului şi/sau conţinutul proiectului şi/sau pagina de titlu a cererii; 

· Arhivarea proiectelor, una dintre cele două copii depuse la licitaţie, se va arhiva în original, plicurile originale se vor păstra într-o arhivă ad-hoc, organizată în dosare împărţite pe activităţile PDL şi/sau pe proiecte; 

· Arhivarea curentă a proiectelor, conţine copia a doua a proiectului depus şi copia documentelor aferente proiectului şi comunicărilor GAL/beneficiar;

· Arhiva de lucru, conţine copia comunicărilor GAL/Regiune a decontărilor, etc. 

Fluxul informaţional GAL/beneficiari-destinatari este: 

	Flux informaţional
	Conţinut

	Gestiunea administrativă a PDL
	Beneficiarii/destinatarii fiecărei măsuri şi activităţi a PDL adresează GAL: prezentarea cererii de contribuţie, proiecte. 

GAL trimite comunicarea rezultatelor procedurii de selecţie, etc. 

	Gestiunea financiară a  PDL
	Beneficiarii finali transmit la GAL atestări privind cheltuielile efectuate pentru implementarea proiectelor şi cererile de alocare a contribuţiei Leader +  cu titlu de participare, stadiul de avansare şi soldul aferent fiecărui proiect aprobat. 


5. Pista de control: indicaţii ministeriale şi regionale 

Trei tipuri de operaţiuni posibile :

1) realizarea de lucrări publice: are ca subiect realizarea infrastructurii în care beneficiarii finali se identifică cu un subiect public care are dreptul asupra lucrării;

2) achiziţionarea de bunuri şi servicii: are ca subiect achiziţionarea de bunuri şi servicii din partea administraţiei publice, referitoare la gestionarea programelor cofinanţate din fondurile structurale; 

3) alocarea finanţărilor şi serviciilor fiecărui beneficiar: are ca subiect gestionarea proiectelor care privesc oricare tip de facilitare care are ca destinatar un singur subiect (întreprindere, persoană privată, etc).

Prin sistemul aşa-numitei „analize a proceselor”, procesele gestionale şi de control sunt structurate pe trei nivele (tipul operaţiei, proces şi activitate), după cum urmează:

	Tipul operaţiei 
	1. realizarea de lucrări publice 

2. achiziţionarea de bunuri şi servicii 

3. alocarea de finanţări şi servicii terţelor persoane 

	Procese [comune fiecărui tip de operaţie]
	1. programare

2. procesare

3. implementare

4. decontare

Procesele de „monitorizare” şi „controale ordinare” nu sunt considerate procese autonome, ci transversale celorlalte patru, în sensul că fluxul celor patru procese identificate furnizează date sistemului de monitorizare şi separat de aceste fluxuri, se desfăşoară controalele.  

	Activităţi [prevăzute în cadrul fiecărui „proces”]
	Activităţile specifice prevăzute pentru implementarea fiecărei măsuri şi/sau acţiuni în cadrul programului cofinanţat.


Aceste indicaţii ministeriale se vor integra, în organizarea sistemului de gestiune şi control a PDL + al regiunii, prefigurate în Complementul de Programare, regrupând operaţiunile în jurul a patru tipologii: 

· În regie directă din partea GAL;
· În regie GAL prin convenţie;
· Prin anunţ de licitaţie;
· În regie GAL prin procedura pe bază de invitaţie .

6. Modificările sistemului de gestiune şi control 

Prezentul manual a fost aprobat de Consiliul de Administraţie prin decizie proprie. 

Adoptarea pistei de control este definită printr-o decizie a organelor de conducere ale GAL: aceste piste constituie un sistem de gestiune şi control al PDL care angajează toţi destinatarii.

Eventualele variaţii sau adăugări care trebuie să fie din când în când aprobat de Consiliului de administraţie al GAL pot fi finalizate prin:

· continua îmbunătăţire a pistei de control privind eventualele aspecte-problemă relevante în implementarea activităţilor PDL;

· continua actualizare a pistei de control privind schimbările organizatorice intervenite în cadrul sau în afara GAL.

7. Pista de control a GAL 

Soluţia adoptată de GAL prevede o pistă de control diferită pentru fiecare ansamblu de „acţiuni omogene” sau care au aceeaşi procedură.

Pistele de control sunt organizate în „fişe” (structurate pe patru procese: programare, instruire, implementare, decontare) care descriu procesele, legăturile, activitatea de control comun şi de monitorizare şi sunt alcătuite din:

· codul de identificare numerică a activităţii;

· descrierea sumară a activităţii;

· tipul de activitate generată;

· localizarea arhivelor, unde sunt păstrate: 

· documentele în original;

· documente pe suporturi acceptate în comun, ca de Reg. (CE) n. 2355/2002;

· subiecţii implicaţi în gestiunea activităţii;

· descrierea analitică a activităţii de control conexă activităţii specifie şi exclusiv de competenţa GAL; 

· subiectul însărcinat cu controlul.
